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2. Générer le fichier d’écriture 

Vous devez vous rendre dans le menu Bannettes et faire un clic-droit sur le dossier comptable pour lequel vous 
souhaitez exporter les écritures en attente d’export. 

Cliquez sur « Générer le fichier d’écriture ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous devrez choisir entre les écritures d’achats ou de vente à télécharger car nous ne pouvons pas exporter les 2 
types de factures simultanément. 

 

Cliquez sur « oui ». 

Cela va lancer le téléchargement des écritures que vous avez traités avec les pièces jointes en PDF dans un fichier 
ZIP. 
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3. Intégrer l’écriture dans Quadra On Demand 

1) Lorsque le fichier ZIP se trouve sur votre ordinateur, il faut le dézipper à l’aide d’un clic-droit de votre 
souris sur le fichier :  

 

INFORMATION : il existe plusieurs logiciels pour « dézipper » ce type de fichier. 

 

2) Connectez-vous sur Quadra On Demand et ouvrez le dossier comptable pour lequel vous venez de 
télécharger ces écritures. 
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3) Rendez-vous ensuite dans « Outils », « Suivi des dossiers », « Import ASCII (Compta) » :  

 

 
4) Sélectionnez le fichier « Export.txt » dans le répertoire que vous venez de dézipper :  

 
 
 
Quadra On Demand va intégrer le fichier « Export.txt » et prendre en charge automatiquement toutes les 
pièces jointes qui figurent dans le même répertoire que votre fichier « Export.txt ». 
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4. Consulter les documents exportés 

Vous pouvez consulter la liste des documents qui ont été exporter, mais également télécharger à nouveau le 
fichier ZIP contenant vos écritures avec les pièces jointes. 

Effectuez à nouveau un clic droit et cliquez sur « Consulter la liste des documents exportés » 

 

 

 Télécharger le fichier en cliquant sur l’icône sous « actions » et l’enregistrer en format ZIP sur votre ordinateur. 

 

 Vous pouvez ensuite réimporter ce fichier dans votre logiciel de comptabilité si c’est nécessaire. 
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